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ISTITUTO COMPRENSIVO DI PORTO MANTOVANO 
 
 
 

BREVE GUIDA PER ACCEDERE A GSUITE FOR EDUCATION 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
DA COMPUTER 
 

1) ANDARE IN GOOGLE E CERCARE DRIVE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CLICCARE SUI 
NOVE QUADRATINI 

SI APRE LA FINESTRA DELLE 
APPLICAZIONI GOOGLE 

SELEZIONARE DRIVE 

1 

2
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SE NON AVETE MAI MEMORIZZATO ALCUN ACCOUNT GOOGLE 
@gmail.com  
 
 
 
DIGITARE IL NOME UTENTE CHE VI È STATO 
RECAPITATO TRAMITE MESSENGER DEL 
REGISTRO ELETTRONICO. 
  
(nome.cognome@portoladidattica.it) 
 

 
 
 
 
INSERIRE LA PASSWORD CHE VI È STATA 
INVIATA TRAMITE MESSENGER DEL REGISTRO 
ELETTRONICO. 
 
AL PRIMO ACCESSO VERRÀ RICHIESTO DI 
CAMBIARLA, QUINDI CREARE UNA PASSWORD 
PERSONALE AVENDO CURA DI CONSERVARLA. 
 
 

 
 
 
SE AVETE GIA’ MEMORIZZATO UN ACCOUNT GOOGLE @gmail.com 
 
 

 
 
 
AGGIUNGERE ALTRO ACCOUNT E RIPETERE LA 
PROCEDURA INDICATA SOPRA. 
 
 
 
PER EVITARE PROBLEMI DI ACCESSO SI SUGGERISCE DI 
CONTROLLARE IN ALTO A DESTRA, NELL’ICONA DI 
GOOGLE, SE L’ACCESSO E’ STATO FATTO CON 
ESTENSIONE @PORTOLADIDATTICA.IT E NON 
@GMAIL.COM 
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DA SMARTPHONE/TABLET 
 
 
A SECONDA DEL VOSTRO DEVICE ANDARE SU 
GOOGLE PLAY (ANDROID) O APPSTORE (APPLE) 
 
SCARICARE LE APP: 
 
DRIVE GMAIL 

 
 
 
 

UNA VOLTA SCARICATA LE APPLICAZIONI, ENTRARE CON L’ACCOUNT INVIATO 
DALLA SEGRETERIA INSERENDO PRIMA IL NOME UTENTE 
nome.cognome@portoladidattica.it E POI LA PASSWORD. 
 
 
ALTRE APP VERRANNO EVENTUALEMENTE 
INDICATE DAI DOCENTI IN RELAZIONI 
ALLE NECESSITA’ DIDATTICHE. ANCHE PER 
SCARICARE QUESTE APP LA PROCEDURA E’ 
LA STESSA. 
 
 
 
SE AVETE GIA’ SCARICATO DRIVE E GMAIL CHE UTILIZZATE CON UN 
ACCOUNT GOOGLE @gmail.com  
 
 
 
AGGIUNGERE UN ALTRO ACCOUNT 
INSERENDO IL NOME UTENTE E LA 
PASSWORD INVIATI DALLA SEGRETERIA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PER EVITARE PROBLEMI DI ACCESSO SI SUGGERISCE DI CONTROLLARE IN 
ALTO A DESTRA, NELL’ICONA DI GOOGLE, SE L’ACCESSO E’ STATO FATTO 
CON ESTENSIONE @PORTOLADIDATTICA.IT E NON @GMAIL.COM 
 


